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Checkliste Schulstart

,,An meiner neuen Schule”

Diese Liste bietet dir Anhaltspunkte, die du an
deinen ersten Tagen in der neuen Schule erfragen
kannst. Du musst nicht alle Punkte abfragen - vielleicht
sind nicht alle Punkte fur dich relevant. Mach dir gerne
Notizen im Dokument. Viel Spal3 an deiner neuen

Schule!

Lehrkrdfte
Plus Bielefeld

@O0

BY SA



A: Organisation
Nr. | Wonach frage ich? v
1. | Schulschlussel
2. | Vorstellung im Lehrerzimmer und bei den Schuler.innen
3. | Ansprechpartner.innen
4. | Platzim Lehrerzimmer
5. | Postfach analog/digital
6. | Kommunikationswege innerhalb der Schule (z. B. Email-Verteiler)
7. | Meldung bei Krankheit oder Abwesenheit
8. | Informationsaushang (Fortbildungen, Personalrat, ..)
9. | Terminplan bzw. Jahresplan
10. | Stundenplan
11. | Vertretungsplan
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Nr. | Wonach frage ich? v
12. | Datenschutzvereinbarung
13. | Allgemeine Dienstordnung
14. | Aufsicht (schulinterne Regelungen, rechtliche Grundlagen)
15. | Anleitung Eintragung im Kursheft/Klassenbuch
16. | Kontaktliste mit Adressen
17. | Notfallplan/Notfallordner
18. | Erste Hilfe
19. | Regelungen bei Kindeswohlgefahrdung
B: Teamstruktur und Personal
Nr. | Wonach frage ich? v
1. | Schulleitung, Konrektor:in
2. | Fachleiterin
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Nr. | Wonach frage ich? v
3. | Mentorin
4. | Lehrerinnen, Mitarbeiterinnen
5. | Ausbildungsbeauftragte:r
6. | Schulsozialarbeiter.in, Sozialpadagog:in
7. | Medienausleihe
8. | Hausmeister:in
9. | Verwaltungskraft, Sekretariat
10. | Sicherheitsbeauftragte:r
11. | Weitere wichtige Personen an der Schule
C: Schulprofilund Schulregeln
Nr. | Wonach frage ich? v

Schulprogramm/-profil
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Nr. | Wonach frage ich? v

2. | Schulinterne Lehrplane

3. | Grundsétze der Leistungsbewertung

4. | Forderkonzept

5. | Schule des Gemeinsamen Lernens

6. | Kinder mit Deutsch als Zweitsprache

7. | Informationen zur Schulmitwirkung

8. | Einzugsgebiet der Schule

9. | Zusammenarbeit mit Vereinen, Freizeitangebote fur Kinder

10. | Zusammenarbeit mit aul3erschulischen Institutionen (Jugendhilfe, Schulpsychologie, ...)

11. | Aul3erschulische Lernorte (Museum, Tierpark/Zoo, ..)

Plus Bielefeld BY SA
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Lizenzhinweise

Quellen:

Materialien der Lehrkréafte Plus Standorte Bielefeld, Bochum und Koéln

Bezirksregierung Amsberg (2020): ILF - Internationale Lehrkrafte fordern. Broschure fur
(zukunftige) Lehrkrafte im Regierungsbezirk Arnsberg.

Bezirksregierung Detmold (2020): ILF-Anschlussprogramm Detmold Beginn: August 2020.
Vorschlage zur Erstinformation der Lehrkrafte in den Schulen.

Plus Bielefeld BY SA
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